
ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง 
เร่ือง แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปี ๒๕๖๕

ตามพระราชบ ัญญ ัต ิว ิน ัยการเง ินการคล ังของรัฐ พ .ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหนังสือ 
กระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๙.๒/ว ๑๒๓ เรื่องหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 
ปฏิบัต ิการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๗ (๔) จัดทาและเสนอแผนการ 
ตรวจสอบประจาปี

ดังนั้น เทศบาลตำบลควนเสาธง โดยหน่วยตรวจสอบภายใน จึงขอประขาสัมพันธ์แผนการ 
ตรวจสอบภายใน ประจำปี ๒๕๖๕ ขึ้นเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบภายในต่อไป

จึงขอประกาศเพื่อเผยแพร่ให้ทราบโดยทั่วกัน

ประกาศ ณ วันท่ี ๑0



แผนการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตาบลควนเสาธง

หลักการ
การตรวจสอบภายในเป็นปัจจัยสำคัญที่จะช่วยให้การดำเนินงานตามภารกิจของเทศบาล 

ตำบลควนเสาธงเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการ 
ดำเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบ 
สำคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติ ซึ่งจะต้องมีการกระทำอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้องตามระเบียบและ 
กฎหมายที่กำหนด โดยผ ู้บริหารสามารถนำแผนการตรวจสอบภายในมาใช ้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของ 
กระบวนการบริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการกำหนดให้มีลักษณะ 
งาน ว ิธ ีการปฏิบ ัต ิท ี่ม ีฃอบเขตแนวทางที่ถ ูกต้องและใช้เป ็นแนวทางการปฏิบ ัต ิงานซึ่งเป ็นแนวทางการ 
ตรวจสอบภายในที่ซัดเจนดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ 
ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้องจะทำให้การปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลควนเสาธง เป็นไปอย่าง 
ถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราฃการ

นอกจากนี้การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราขบัญญัติวินัย 
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๙.๒/ว ๑๒๓ เร่ือง 
หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของ 
รัฐ พ.ศ.๒๔๖๑ ข้อ ๑๗ (๔)

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ
๑. เพื่อตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่าง  ๆ ทางด้านการเงิน 

การบัญชีและด้านอื่น  ๆ ที,เกี่ยวข้อง
๒. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 

ข้อบังคับ คำสั่งมติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่กำหนด
๓. เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
๔. เพื่อติดตามและประเมินผลการเนินงานตามแผนงาน งาน และโครงการ ให้เป็นไปตาม 

นโยบายและเป้าหมายที่กำหนด
๔. เพื่อให้ผู้บริหารได้ทราบปัญหาและข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และ 

สามารถตัดสินใจแก้ไขปัญหาต่าง  ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์
๖. เพื่อให้คำปรึกษา แนะน่า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแกไขปรับปรุงการปฏิบัติงานของ 

เทศบาลตำบลคานเสาธงให้มีประสิทธิภาพอย่างมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น
๗. ตรวจสอบการดำเนินงานของสถานศึกษาและศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัดเทศบาลตำบล 

ควนเสาธง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการน่าเงินรายได้ของสถานศึกษาไป 
จัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๔๖๒

ขอบเขตการตรวจสอบ
ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของ 

ระบบการควบคุมภายใน ตลอดจนประเมินคุณภาพการปฏิบัติงานที่รับผิดขอบของหน่วยรับตรวจ ดังนี้

๑. หน่วยรับตรวจ...



-๒-

Auditing)

๑. หน่วยรับตรวจ
๑.๑ สำนักปลัดเทศบาลตำบล 
๑.๒ กองคลัง 
๑.๓ กองช่าง 
๑.๔ กองการศึกษา

๒. เร่ืองท่ีตรวจสอบ
๑. ตรวจสอบการรายงาน (Report Auditing)
๒. ตรวจสอบการดำเนินงาน (Operation Auditing)
๓. ตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ (Com pliance

๔. การสอบทานระบบการควบคุมภายใน

๓. แนวทางการตรวจสอบภายใน
๑. ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิค 

และวิธีการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน ้อยตามความจำเป ็นและเหมาะสม โดยคำนึงถึง 
ประส ิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในและความสำคัญของเรื่องท ี่ตรวจสอบ รวมทั้งว ิเคราะห์และ 
ประเมินผลการบริหารและการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ

๒. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและ 
ทรัพย์สินรวมทั้งการบริหารงานด้านอื่น  ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เป็นไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบข้อบังคับ คำสั่งและมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
ทรัพย์สินและการใช้ทรัพยากรทุกประเภทว่าเป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงาน และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง 
แก้ไข เพื่อให้การ'ปฏิบัติงานตามข้อ ๑ และข้อ ๒ เป็นไปโดยมีประสิทธิภาพ

๔. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ทาง 
ราชการกำหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับ 
นโยบาย

๔. วิธีการตรวจสอบ
๑. การสุ่ม 
๒. การตรวจนับ 
๓. การคำนวณ
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง)
๕. การตรวจสอบผ่านรายการ
๖. การสอบทาน
๗. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน
๘. การสัมภาษณ์
๙. การยืนยัน
๑๐. การทดสอบการบวกเลข

๔. ระยะเวลา...



-๓-

๕. ระยะเวลาในการตรวจสอบ
๕.๑ การดำเนินการตรวจสอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.เอ๕๖๕ ตั้งแต่วันท่ี ๑ 

เดือนเมษายน พ.ศ.๒๕๖๕ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือนกันยายน พ.ศ.๒๕๖๕

๖. รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ (รายละเอียดปรากฏ

ตามเอกสารดังแนบ)

ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระทำการโดยจงใจไม่ปฏิปีตหรือละเลย 
ต่อการปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ ๗ ให้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
นางวิมล เกื้อคลัง ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ
เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายใน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ

๗. หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ
๑) อำนวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน
๒) จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน
๓) จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในการ

(ลงซ่ือ)
(นางวิมล เกื้อคลัง)

นักวิชาการตรวจสจบภายในชำนาญการ

(ลงซ่ือ) ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ
(นายเพียรชัย เสวตโสธร) 

ปลัดเทศบาลตำบลควนเสาธง

(ลงซ่ือ)
(นายหร้อทีม นวลดำ) 

นายกเทศมนตรีตำบลควนเสาธง



รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕’ 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลควนเสาธง 
อำ๓ อบางแก้ว จังหวัดพัทลุง

หน่วยรับตรวจ เอกสาร/รายละเอียด วิธีการ/เทคนิคที่ใซ้ในการ 
ตรวจสอบ

ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ

ทุกกอง ๑. ตรวจติดตามการประเมินผลการควบคุมภายใน 
และรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน

ตรวจสอบแบบประเมินความ 
เสี่ยง และเอกสาร แบบ ปค. ๔ 
ปค. ๕ ของแต่ละกอง

๑ เดือน
เมษายน ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

กองช่าง ๑. ตรวจสอบการออกใบอนุญาตการก่อสร้าง 
อาคาร

๒. การกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง

ตรวจสอบเอกสารการใบอนุญาต 
การก่อสร้าง
ตรวจสอบเอกสารการกำหนด 
ราคากลาง

๑ เดือน
พฤษภาคม ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิขาการตรวจสอบภายใน

สำนักปลัด ๑. กิจกรรมตรวจสอบข้อบัญญัติงบประมาณ 
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๕

๒. การใช้ การดูแลรักษา และเก็บรักษา การ 
เบิกจ่ายค่าซ่อมบำรุงรักษารถยนต์

ตรวจสอบข้อบัญญัติงบประมาณ 
รายจ่าย
ตรวจสอบเอกสาร ที่เกี่ยวข้อง 
กับการใช้รถส่วนกลาง

๑ เดือน
มิถุนายน ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน



รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลควนเสาธง 
อำเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง

หน่วยรับตรวจ เอกสาร/รายละเอียด วิธีการ/เทคนิคที่ใซ้ในการ 
ตรวจสอบ

ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ

กองคลัง ๑ .เอกสารจัดซื้อจัดจ้าง ครุภัณฑ์ ที่ดินและ 
ส่ิงก่อสร้าง

๒. ตรวจสอบรายจ่าย การเบิกจ่ายเงิน ฎีกาการ 
เบิกจ่ายเงิน

ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อจัด 
จ้าง
ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

๑ เดือน
กรกฎาคม ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

กองการศึกษา 
ศาสนาและ 
วัฒนธรรม

๑. ตรวจฎีกาการเบิกจ่ายของสถานศึกษา
ตรวจสอบ
ฎีกาการเบิกจ่ายเงิน
ของสถานศึกษา

๑ เดือน
สิงหาคม ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ



ขั้นตอนและวิธีการตรวจสอบ
๑.จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี และนำส่งแผนการตรวจสอบแก่หน่วยรับตรวจ ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และรายงานทางการเงินและบัญชี รวมท้ัง 

เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปตามระเบียบโดยวิธีการตรวจนับการยืนยันยอด การสอบถาม การคำนวณ การตรวจสอบเอกสารใบสำคัญ การตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล การ 
วิเคราะห์เปรียบเทียบ การสุ่มตัวอย่าง และอื่น  ๆโดยพิจารณาถึงประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความประหยัด

๒.เสนอรายงานการตรวจสอบต่อหัวหน้าส่วนราชการ เพื่อทราบ่ผลการปฏิบัติงานหน่วยงาน 
และพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี

๓.ติดตามผลการปฏิบัติงานตามรายงานการตรวจสอบ



ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง 
เร่ือง แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปี ๒๕๖๕

ตามพระราชบ ัญญ ัต ิว ิน ัยการเง ินการคล ังของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหนังสือ 
กระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๙.๒/ว ๑๒๓ เรื่องหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ 
ปฏิบัต ิการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๗ (๔) จัดทาและเสนอแผนการ 
ตรวจสอบประจาปี

ดังน้ัน เทศบาลตำบลควนเสาธง โดยหน่วยตรวจสอบภายใน จึงขอประซาสัมพันธ์แผนการ 
ตรวจสอบภายใน ประจำปี ๒๕๖๕ ขึ้นเพื่อให้บรรลุวัตถุประสงค์ของการตรวจสอบภายในต่อไป

จึงขอประกาศเพื่อเผยแพร่ให้ทราบโดยทั่วกัน

ประกาศ ณ วันท่ี ๑0



แผนการตรวจสอบภายใน 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลควนเสาธง

หลักการ
การตรวจสอบภายในเป็นป้จจัยสำคัญที่จะช่วยให้การดำเนินงานตามภารกิจของเทศบาล 

ตำบลควนเสาธงเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเกิดประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความเสี่ยงจากการ 
ดำเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็นส่วนประกอบ 
สำคัญที่แทรกอยู่ในการปฏิบัติงานตามปกติ ซึ่งจะต้องมีการกระทำอย่างเป็นขั้นตอนถูกต้องตามระเบียบและ 
กฎหมายที่กำหนด โดยผ ู้บริหารสามารถนำแผนการตรวจสอบภายในมาใช ้ โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของ 
กระบวนการบริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการดำเนินงาน อีกทั้งยังเป็นการกำหนดให้มีลักษณะ 
งาน วิธ ีการปฏิบ ัต ิท ี่ม ีขอบเขตแนวทางท ี่ถ ูกต ้องและใช้เป ็นแนวทางการปฏิบ ัต ิงานซึ่งเป ็นแนวทางการ 
ตรวจสอบภายในที่ซัดเจนดังนั้น การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมีระเบียบ 
ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่างๆ ที่เกี่ยวข้องจะทำให้การปฏิบัติงานของเทศบาลตำบลควนเสาธง เป็นไปอย่าง 
ถูกต้องและเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ

นอกจากนี้การจัดทำแผนการตรวจสอบภายในเป็นไปตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติวินัย 
การเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ มาตรา ๗๙ และหนังสือกระทรวงการคลัง ท่ี กค ๐๔๐๙.๒/ว ๑๒๓ เร่ือง 
หลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วยมาตรฐานและหลักเกณฑ์ปฏิบัติการตรวจสอบภายในสำหรับหน่วยงานชอง 
รัฐ พ.ศ.๒๕๖๑ ข้อ ๑๗ (๔)

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ
๑. เพื่อตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและคัวเลขต่าง  ๆ ทางด้านการเงิน 

การบัญชีและด้านอื่น  ๆ ที่เกี่ยวข้อง
๒. เพื่อตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ ว่าเป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ 

ข้อบังคับ คำสั่งมติคณะรัฐมนตรี และนโยบายที่กำหนด
๓. เพื่อสอบทานระบบการควบคุมภายในของหน่วยรับตรวจว่าเพียงพอและเหมาะสม 
๔. เพื่อติดตามและประเมินผลการเนินงานตามแผนงาน งาน และโครงการ ให้เป็นไปตาม 

นโยบายและเป้าหมายที่กำหนด
๕. เพื่อให้ผู้บริหารได้ทราบบีญหาและข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชา และ 

สามารถตัดสินใจแก้ไขบีญหาต่าง  ๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันเหตุการณ์
๖. เพื่อให้คำปรึกษา แนะนำ รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานของ 

เทศบาลตำบลคานเสาธงให้มีประสิทธิภาพอย่างมีประสิทธิผลยิ่งขึ้น
๗. ตรวจสอบการดำเนินงานของสถานศึกษาและศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก ในสังกัดเทศบาลตำบล 

ควนเสาธง ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการนำเงินรายได้ของสถานศึกษาไป 
จัดสรรเป็นค่าใช้จ่ายในการจัดการศึกษาในสถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๒

ขอบเขตการตรวจสอบ
ครอบคลุมการตรวจสอบ วิเคราะห์ รวมทั้งการประเมินความเพียงพอ และประสิทธิผลของ 

ระบบการควบคุมภายใน ตลอดจนประเมินคุณภาพการปฏิบัติงานที่รับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ ดังนี้

๑. หน่วยรับตรวจ...



-๒-

๑. หน่วยรับตรวจ
๑.๑ สำนักปลัดเทศบาลตำบล 
๑.๒ กองคลัง 
๑.๓ กองช่าง 
๑.๔ กองการศึกษา

Auditing)

๒. เร่ืองท่ีตรวจสอบ
๑. ตรวจสอบการรายงาน (Report Auditing)
๒. ตรวจสอบการตำเนินงาน (Operation Auditing)
๓. ตรวจสอบการปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อบังคับ (Com pliance

๔. การสอบทานระบบการควบคุมภายใน

๓. แนวทางการตรวจสอบภายใน
๑. ตรวจสอบความถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลและตัวเลขต่างๆ ด้วยเทคนิค 

และวิธีการตรวจสอบที่ยอมรับโดยทั่วไป ปริมาณมากน ้อยตามความจำเป ีนและเหมาะสม โดยคำนึงถึง 
ประส ิทธิภาพของระบบการควบคุมภายในและความสำคัญของเรื่องท ี่ตรวจสอบ รวมทั้งว ิเคราะห์และ 
ประเมินผลการบริหารและการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ

๒. ตรวจสอบการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารงบประมาณ การเงิน การพัสดุและ 
ทรัพย์สินรวมทั้งการบริหารงานด้านอื่น  ๆ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ให้เปีนไปตามนโยบาย กฎหมาย 
ระเบียบข้อบังคับ คำสั่งและมติคณะรัฐมนตรี ตลอดจนตรวจสอบระบบการดูแลรักษาความปลอดภัยของ 
ทรัพย์สินและการใช้ทรัพยากรทุกประเภทว่าเปีนไปโดยมีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และประหยัด

๓. ประเมินผลการปฏิบัติงาน และเสนอแนะวิธีการหรือมาตรการในการปรับปรุง 
แก้ไข เพื่อให้การ'ปฏิบัติงานตามข้อ ๑ และข้อ ๒ เปีนไปโดยมีประสิทธิภาพ

๔. สอบทานระบบการปฏิบัติงานตามมาตรฐาน ระเบียบ ข้อบังคับ คำสั่งที่ทาง 
ราขการกำหนด เพื่อให้มั่นใจได้ว่าสามารถนำไปสู่การปฏิบัติงานที่ตรงตามวัตถุประสงค์และสอดคล้องกับ 
นโยบาย

๔. วิธีการตรวจสอบ
๑. การสุ่ม 
๒. การตรวจนับ 
๓. การคำนวณ
๔. การตรวจสอบเอกสารหลักฐาน (ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง)
๔. การตรวจสอบผ่านรายการ
๖. การสอบทาน
๗. การสังเกตการณ์ปฏิบัติงาน
๘. การสัมภาษณ์
๙. การยืนยัน
๑๐. การทดสอบการบวกเลข

๔. ระยะเวลา...



-๓-

๕. ระยะเวลาในการตรวจสอบ
๕.๑ การดำเนินการตรวจสอบ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ ตั้งแต่วันที่ ๑ 

เดือนเมษายน พ.ศ.๒๕๖๕ ถึงวันท่ี ๓๐ เดือนกันยายน พ.ศ.๒๕๖๕

๖. รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ (รายละเอียดปรากฏ

ตามเอกสารดังแนบ)

ผู้บริหารท้องถิ่นสั่งให้ปฏิบัติในกรณีที่เจ้าหน้าที่ของหน่วยรับตรวจกระทำการโดยจงใจไม่ปฏิบัติหรือละเลย 
ต่อการปฏิบัติหน้าที่ตามข้อ ๗ ให้ตรวจสอบภายในรายงานผู้บริหารท้องถิ่นพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี

ผู้รับผิดชอบในการตรวจสอบ
นางวิมล เกื้อคลัง ตำแหน่ง นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ

งบประมาณที่ใช้ในการตรวจสอบ
เนื่องจากเป็นการตรวจสอบภายใน จึงไม่มีค่าใช้จ่ายในการดำเนินการ

๗. หน้าที่และความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ
๑) อำนวยความสะดวก และให้ความร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภายใน
๒) จัดให้มีระบบการเก็บเอกสารในการปฏิบัติงานที่เหมาะสมและครบถ้วน
๓) จัดเตรียมรายละเอียด แผนงาน/โครงการ ตลอดจนเอกสารที่เกี่ยวข้องในการ

(ลงซ่ือ)
(นางวิมล เกื้อคลัง)

นักวิชาการตรวจสทบภายในชำนาญการ

(ลงซ่ือ) ผู้เห็นชอบแผนการตรวจสอบ
(นายเพียรชัย เสวตโสธร) 

ปลัดเทศบาลตำบลควนเสาธง

(ลงซ่ือ)
(นายหร้อหีม นวลดำ) 

นายกเทศมนตรีตำบลควนเสาธง



รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๔ 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลควนเสาธง 
อำ๓ อบางแก้ว จังหวัดพัทลุง

หน่วยรับตรวจ เอกสาร/รายละเอียด วิธีการ/เทคนิคที่ใซ้ในการ 
ตรวจสอบ

ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ

ทุกกอง ๑. ตรวจติดตามการประเมินผลการควบคุมภายใน 
และรายงานการประเมินผลการควบคุมภายใน

ตรวจสอบแบบประเมินความ 
เสี่ยง และเอกสาร แบบ ปค. ๔ 
ปด. ๕ ของแต่ละกอง

๑ เดือน
เมษายน ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

กองช่าง ๑. ตรวจสอบการออกใบอนุญาตการก่อสร้าง 
อาคาร

๒. การกำหนดราคากลางงานก่อสร้าง

ตรวจสอบเอกสารการใบอนุญาต 
การก่อสร้าง
ตรวจสอบเอกสารการกำหนด 
ราคากลาง

๑ เดือน
พฤษภาคม ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

สำนักปลัด ๑. กิจกรรมตรวจสอบข้อบัญญัติงบประมาณ 
รายจ่ายประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๕

๒. การใช้ การดูแลรักษา และเก็บรักษา การ 
เบิกจ่ายค่าซ่อมบำรุงรักษารถยนต์

ตรวจสอบข้อบัญญัติงบประมาณ 
รายจ่าย
ตรวจสอบเอกสาร ที่เก ี่ยวข้อง 
กับการใช้รถส่วนกลาง

๑ เดือน
มิถุนายน ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน



รายละเอียดประกอบขอบเขตการตรวจสอบ 
แผนการตรวจสอบภายใน ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๕ 

หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลควนเสาธง 
อำเภอบางแก้ว จังหวัดพัทลุง

หน่วยรับตรวจ เอกสาร/รายละเอียด วิธีการ/เทคนิคที่ใซ้ในการ 
ตรวจสอบ

ระยะเวลาดำเนินการ ผู้รับผิดขอบ หมายเหตุ

กองคลัง ๑ .เอกสารจัดซื้อจัดจ้าง ครุภัณฑ์ ที่ดินและ 
ส่ิงก่อสร้าง

๒. ตรวจสอบรายจ่าย การเบิกจ่ายเงิน ฎีกาการ 
เบิกจ่ายเงิน

ตรวจสอบเอกสารการจัดซื้อจัด 
จ้าง
ตรวจสอบเอกสารการเบิกจ่ายเงิน 
และเอกสารที่เกี่ยวข้อง

๑ เดือน
กรกฎาคม ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

กองการศึกษา 
ศาสนาและ 
วัฒนธรรม

๑. ตรวจฎีกาการเบิกจ่ายชองสถานศึกษา
ตรวจสอบ
ฎีกาการเบิกจ่ายเงิน
ของสถานศึกษา

๑ เดือน
สิงหาคม ๒๕๖๕

นางวิมล เกื้อคลัง 
นักวิชาการตรวจสอบภายใน

นักวิชาการตรวจสอบภายในชำนาญการ



ขั้นตอนและวิธีการตรวจสอบ
๑.จัดทำแผนการตรวจสอบประจำปี และนำส่งแผนการตรวจสอบแก่หน่วยรับตรวจ ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และรายงานทางการเงินและบัญชี รวมท้ัง 

เอกสารอื่นที่เกี่ยวข้องให้เป็นไปตามระเบียบโดยวิธีการตรวจนับการยืนยันยอด การสอบถาม การคำนวณ การตรวจสอบเอกสารใบสำคัญ การตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล การ 
วิเคราะห์เปรียบเทียบ การสุ่มตัวอย่าง และอื่น  ๆ โดยพิจารณาถึงประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และความประหยัด

๒.เสนอรายงานการตรวจสอบต่อหัวหน้าส่วนราซการ เพื่อทราบ่ผลการปฏิบัติงานหน่วยงาน 
และพิจารณาสั่งการตามควรแก่กรณี

๓.ติดตามผลการปฏิบัติงานตามรายงานการตรวจสอบ


