
 

 

 

 
 

ประกาศเทศบาลต าบลควนเสาธง 
เรื่อง   ก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานการให้บริการประชาชน 

……………………….………… 

 อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 37 และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์ 
และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จ                       
ของงานแต่ละงานและประกาศให้ประชาชนและข้าราชการทราบเป็นการทั่วไป นั้น 

 เพ่ือให้การอ านวยความสะดวก และตอบสนองความต้องการของประชาชนเป็นไปอย่างรวดเร็ว
เทศบาลต าบลควนเสาธง จึงประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานการให้บริการประชาชนของเทศบาล
ต าบลควนเสาธง จ านวน  23   กระบวนงาน  ดังนี้ 

 
ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาที่ให้บริการ 
1. จัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 5 นาที / ราย 
2. จัดเก็บภาษีโรงเรือนและท่ีดิน 5 นาที / ราย 
3. จัดเก็บภาษีป้าย 5 นาที / ราย 

4. สนับสนุนน้ าอุปโภคบริโภค 3 ชั่วโมง / ราย 
5. ช่วยเหลือสาธารณภัย ในทันที แจ้งตอบการด าเนินการ

ให้ผู้ร้องเรียนทราบภายใน 7 วัน 6. รับเรื่องราวร้องเรียนร้องทุกข์ 
7. การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (130 

ประเภท) ทั้งกรณีขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
15 วัน / ราย 

8. การขออนุญาตจัดตั้งตลาด ทั้งกรณีขออนุญาตใหม่ /การต่อใบอนุญาต 15 วัน / ราย 
9. การขออนุญาตจัดตั้งสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือสถานที่สะสมอาหาร 

(พ้ืนที่เกิน 200 ต.ร.ม.) ทั้งกรณีขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
15 วัน / ราย 

10. การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทางสาธารณะทั้งกรณีขอ
อนุญาตใหม่ / ต่อใบอนุญาต 

15 วัน /ราย 

11. กระบวนงานการจดทะเบียนพาณิชย์ 5  นาที / ราย 
12. การขอข้อมูลข่าวสารทางราชการ 5  นาที / ราย 
13. การข้ึนทะเบียนผู้สูงอายุ 5  นาที / ราย 
14. การข้ึนทะเบียนผู้พิการ 5  นาที / ราย 
15. การข้ึนทะเบียนผู้ป่วยเอดส์ 5  นาที / ราย 
16. การช าระค่าน้ าประปา 5  นาที / ราย 
17. การเบิกจ่ายเงิน 3  วัน / ราย 
18. การขอหนังสือรับรองที่ดิน 1  วัน / ราย 
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ที ่ กระบวนงานบริการประชาชน ระยะเวลาที่ให้บริการ 

19. การขอใช้น้ าประปา 3  วัน / ราย 
20. การขออนุญาตขุดดินถมดิน 20  วัน / ราย 
21. การขอต่อใบอนุญาตธุรกิจพลังงาน 10  วัน / ราย 
22. การขออนุญาตก่อสร้าง ต่อเติม รื้อถอนอาคาร 20  วัน / ราย 
23. การรับสมัครนักเรียนเข้าเรียนในศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก 1  วัน / ราย 

 
 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่  1  เดือนกุมภาพันธ์  พ.ศ.  2560 
 
  

        (ลงชื่อ) 
            (นายหร้อหีม  นวลด า 
                นายเทศมนตรีต าบลควนเสาธง 

 

 
 


