
ประกาศเทศบาลตำบลควนเสาธง 
เรื่อง แผนปฏิบัติการซ่อมบำรุงครุภัณฑ์ ประจำปี พ.ศ. ๒(£๖๗

ตามระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ พระราช 
บัญญ้ติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ ข้อ ๒๑๒ กำหนดว่า“ให้หน่วยงานของรัฐจัดให้มีผู้ควบคุมดูแลพัสดุ ที่อยู่ใน 
ความครอบครองให้อยู่ในสภาพที่พร้อมใช้งานได้ตลอดเวลา โดยให้มีการจัดทำแผนการซ่อมบำรุง ที่เหมาะสมและ 
ระยะเวลาในการซ่อมบำรุงด้วย ในกรณีที่พัสดุเกิดการชำชุด ให้หน่วยงานของรัฐดำเนินการซ่อมแซมให้กลับมาอยู่ใน 
สภาพพร้อมใช้งานโดยเร็ว”และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน 
ท้องถ่ิน พ.ศ. ๒๕๔๘ และ,ที่แก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี ๒) พ.ศ.๒๕๖๓ ข้อ ๑๖ วรรคแรกกำหนดว่า ให้องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นมีหน้าที่รับผิดขอบการซ่อมบำรุงรถประจำตำแหน่ง รถส่วนกลางและรถรับรอง ให้อยู่สภาพพร้อมที่จะใช้ 
งานได้ดีอยู่เสมอ น้ัน

เทศบาลตำบลควนเสาธง ขอประกาศเผยแพร่แผนการซ่อมบำรุงครุภัณฑ์ประจำปี ๒๕๖๗ ตาม 
เอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้

ประกาศ ณ วันท่ี ๒ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๖

(ลงซ่ือ)

นายกเทศมนตรีตำบลควนเสาธง



แผนปฏิบัติการดูแลบำรุงรักษาครุภัณฑ์
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗

รายก าร จำนวน กิจกรรมที่ทำ
ระยะเวลาการปฏ ิบ ัต ิงาน หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๑ . คร ุภ ัณ ฑ ์คอมพ ิวเตอร ์
- เคร ื่องคอมพ ิวเตอร ์
- เคร ื่องพ ิมพ ์

๒. คร ุภ ัณฑ ์สำน ักงาน
- เคร ื่องปร ับอากาศ 
ยี่ห ้อ EMINENT 
ขนาด ๒ ๔ ,๐๐๐ BTU

๑๒ เครือง 
๔ เครื่อง

๒ เครื่อง

๑ .ตรวจเช ็คพ ัดลมระบายความร ้อน 
๒.ตรวจเช ็คพาวเวอร ์ซ ัพพลาย 
๓.กำจ ัดฝ ่นภายในเคร ื่อง 
๔.แก ้ไขข ้อข ัดข ้อง/ซ ่อมบำร ุง

๑ .ตรวจเช ็คและซ ่อมแซมเคร ื่องปร ับอากาศ 
๒.ล ้างแผ ่นพ ิลเตอร ์กรองอากาศให ้สะอาด 
๓.ทำความส ะอาดคอยล ์เย ็น และคอยล ์ร ้อน  
๔.ทำความสะอาดท ่อน ํ้าท ิ้งให ้น ํ้าไหลสะดวก 
๔.ตรวจสอบสภาพของฉนวนต่างๆ 
๖ .ตรวจว ัดแรงด ันและเต ิมน ํ้ายาของเคร ื่อง 

ปร ับอากาศให ้ถ ูกต ้องตามมาตรฐานท ี่กำหนด 
๗.ตรวจว ัดความด ันน ํ้ายาและเต ิมบ ํ้าท ี่ใช ้สำหร ับ  

หล ่อเล ี้ยงคอมเพรสเซอร์ให ้อย ู่ในสภาพดี 
๘.ตรวจวัดไฟฟ้าและกระแสไฟฟ้าท ี่ใซ ้งานของ 

เคร ื่องปร ับอากาศ
๙ .ตรวจระบบควบคุมอัตโนมัต ิต ่างๆรวมท ั้งระบบ 
ควบค ุมอ ุณหภูม ิท ั้งหมด
๑ ๐ .ล ้างทำความสะอาดคอยล ์ร ้อน  และคอยล ์เย ็น  
ด ้วยน ํ้ายาเคม ีท ี่ใข ้ในการน ี๋โดยเฉพาะ
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แผนปฏิบัติการดูแลบำรุงรักษาครุภัณฑ์
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗

รายการ จำนวน ก ิจกรรมท ี่ท ำ ความถี่ ระยะ เวลาการปฏ ิบ ัต ิงาน ผลลัพธ ์/ต ัวซ ี้ว ัด ผู้รับผิดชอบ หมายเหต ุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. ม ี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.

๓.คร ุภ ัณ ฑ ์ยานพาหนะและ 
ขนส่ง

-รถจ ักรยานยนต ์
๑ .ตรวจเช ็คสภาพก่อนใช ้งาน

๒.แก้ไขข้อขัดช้องเม ื่อได้ร ับแจ้ง
- กรณ ีดำเน ินการได ้เอง จัดซื้อ 
ว ัสด ุอ ุปกรณ ์ ดำเน ินการซ ่อมแซม
- กรณ ีไม ่สามารถดำเน ินการ

ทุกครั้งท ี่ใช ้งาน . . ร*. <น « V 6} V๑ คัน

.๗เ......

พ ' รถจกรยานยนต 
ม ีสภาพพร้อม 

ก่อนการใช้งาน

ผูฃออนุญาต เซ 

งานพัสดุ
------ เ^ .

ซ่อมเองได ้
๓.ตรวจเช ็คสภาพตามระยะทาง 
ท ี่กำหนด

เกินกว่า 
๑ ๐ ,๐ ๐ ๐ - 

๒ ๐,๐๐ 0 f? 3 J

-------P*.

เช ็คสภาพ งานพัสดุ ศ ูนย์บร ิการ
•

-------แ*.

(ลงซื่อ)1 . ผ ู้จัดทำ
(นางจิราภรณ์ รองขุน)

เจ้าพนักงานพัสดุชำนาญงาน

(ลงซ่ือ).
(นางวิจิตรา พร้อมมูล) 
ผู้อำนวยการกองคลัง

(ลงซ่ือ),
(นายปรีชา วิจิตรโสภา) 

ปลัดเทศบาลตำบลควนเสาธง
(นายหร้อทีม นวลดำ )

นายกเทศมนตรีตำบลควนเสาธง



แผนซอมบารุงครุภณฑ
หน่วยตรวจสอบภายใน เทศบาลตำบลควนเสาธง 

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗
ลำดับ รายการ จำนวน กิจกรรมที่ทำ ป ีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๖๗ หมายเหตุ

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มี.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย.
๑ เครื่องคอมพิวเตอร์ ๑ เครื่อง ๑.ตรวจเฃ็คพัดลมระบายความร้อน ■ 4 — ►

๒ เครื่องพิมพ์ ๑ เครื่อง ๒.ตรวจเซ็คพาวเวอร์ขัพพลาย
๓.กำจัดฝ่นภายในเครื่อง
๔.แก้1ขข้อขัดข้อง/ซ่อมบำรุง ๗เแ ---------

ผู้จัดทำ
(บายปริซา วิจิตรโสภา)

ปลัดเทศบาลตำบลเจ้าหน้าที่ นายกเทศมนตริตาบลดวนเสาธง


